优秀毕业生评选注意事项
1、各学院将本学院制定的评选条件与方法报学生处备案
2、评选中坚持公正、公开、公平原则；
3、控制好评选比例(全院本、专科人数分别乘以百分比)；

4、学生填写的优秀毕业生表格全部是电子文档填写，注意打印表格时一定要A4正反页打印在一张纸上，一式两份。（打印时看排版是否符合标准）
5、材料请按照班级整理，登记表按照名册上的顺序依次放置，登记表上正文字体和字号大小要统一(仿宋_GB2312，小四)
6、学院意见一览统一用黑笔填写：“同意推荐”，然后学院盖章即可。

7、交到学生处的材料：省优登记表（2份）、校优登记表（2份）、省优名册（电子版excl制表1份）、校优名册（电子版excl制表）。

